30. เจ้าหน้าที่บริการการศึกษา (ช่างศิลป์)  P7
1.
ด้านการปฏิบัติการ
(1) ศึกษา  รวบรวม  ตรวจสอบ  วิเคราะห์งานด้านศิลปกรรม ออกแบบ  เขียนแบบ  อนุรักษ์  สร้างสรรค์งานด้านศิลปกรรม  และนำเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อประกอบการพิจารณาวางแผนดำเนินงานตามกระบวนการ  มาตรฐานหรือหลักเกณฑ์เกี่ยวกับงานด้านศิลปกรรม  
(2) ปฏิบัติงานตามแผนงานและกระบวนการด้านศิลปกรรมที่อยู่ในความรับผิดชอบ  ภายใต้หลักเกณฑ์   วิธีการที่กำหนด   และการกำกับดูแลของผู้บังคับบัญชา
2.
ด้านการวางแผน
จัดลำดับความสำคัญและวางแผนการทำงานของตนเอง  และประสานงานการวางแผนร่วมกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง  เพื่อให้การดำเนินงานสัมฤทธิ์ผลตามเป้าหมายที่กำหนด
3.
ด้านการประสานงาน
(1) ประสานการทำงานที่ได้รับมอบหมายให้สอดคล้องกับเป้าหมายรวมของหน่วยงานและให้ความสนับสนุนช่วยเหลือสมาชิกในทีมงาน  เพื่อให้ได้ผลงานตามเป้าหมายที่กำหนดไว้
(2) อธิบายขั้นตอนการดำเนินงาน  ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล  ข้อเท็จจริง  แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  เพื่อเสริมสร้างความเข้าใจและความร่วมมือกับส่วนงานที่เกี่ยวข้อง
4.
ด้านการบริการ
(1) ให้คำแนะนำ  ชี้แจง  ตอบปัญหาเบื้องต้นแก่ส่วนงานและหน่วยงานต่าง ๆ เกี่ยวกับงานด้านศิลปกรรม  เพื่อสร้างความเข้าใจและสนับสนุนงานตามภารกิจของหน่วยงาน
(2) ให้บริการข้อมูลทางวิชาการ  เกี่ยวกับศิลปกรรม  เพื่อสนับสนุนภารกิจของบุคคลหรือหน่วยงานและใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย  แผนงาน  หลักเกณฑ์และมาตรการต่างๆ
58. เจ้าหน้าที่บริการงานช่าง (ช่างศิลป์) P8

1.  
ด้านการปฏิบัติการ
(1) ออกแบบงาน Art Work  การจัดรูปแบบวารสาร  การจัดรูปแบบสื่อสิ่งพิมพ์
(2) จัดทำป้ายประกาศ บอร์ด นิทรรศการต่างๆ โปสเตอร์ ป้ายงานแถลงข่าว ฯลฯ 
 2.  
ด้านการบริการ   
(1)  จัดส่งไฟล์ข้อมูลภาพ ข้อความแก่สื่อมวลชนและหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย
(2)  จัดทำไฟล์ต้นฉบับสื่อสิ่งพิมพ์เป็นไฟล์สำหรับแสดงใน Web site
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