เจ้าหน้าที่สำนักงาน (ประชาสัมพันธ์) P7
ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ
1.  ด้านการปฏิบัติการ
(1) ประชาสัมพันธ์และ จัดทำข่าวเผยแพร่ต่อสื่อมวลชนรูปแบบต่างๆ  
(2) ประเมินผลข่าวประชาสัมพันธ์จากสื่อมวลชน 
(3) ผลิตสื่อต่างๆ ของมหาวิทยาลัย
(4) จัดทำข้อมูลข่าวสารบน  Web Site เผยแพร่ข่าวบนบอร์ดอิเล็กทรอนิกส์ และรายการวิทยุ 
(5) จัดทำฐานข้อมูล และปรับฐานข้อมูลด้านต่างๆ ที่รับผิดชอบให้ทันสมัย
2.  ด้านการวางแผน 

จัดลำดับความสำคัญและวางแผนการทำงานของตนเอง และประสานงานการวางแผนร่วมกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การดำเนินงานสัมฤทธิ์ผลตามเป้าหมายที่กำหนด
3.  ด้านการประสานงาน
(1) ประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย  เพื่อรวบรวมข้อมูลไปจัดทำข่าวสารหรือสื่อในการประชาสัมพันธ์ต่อบุคคลและหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
(2)  ประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย เพื่อเผยแพร่ข้อมูลหรือข่าวสาร  
(3) ประสานงานกับสื่อมวลชนต่างๆ  เพื่อเผยแพร่และรับข้อมูลข่าวสาร  
4.  ด้านการบริการ 
(1) ให้คำแนะนำ  ชี้แจง  ตอบปัญหาเบื้องต้นแก่หน่วยงานต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัย  เกี่ยวกับงานประชาสัมพันธ์ 
(2) ให้บริการข้อมูล  เกี่ยวกับมหาวิทยาลัยหรือส่วนงานของมหาวิทยาลัยต่อสื่อมวลชนต่าง ๆ หรือหน่วยงานภายนอกตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
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