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ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
1. ด้านการปฏิบัติการ 


(1) ผลิตสื่อต่างๆ ด้านกราฟิก ภาพถ่าย ระบบเสียง รายการโทรทัศน์ มัลติมีเดีย สื่อในการนำเสนอ
(2) ช่วยเขียนหรือเรียบเรียงคำบรรยายสื่อ   และบทรายการวิทยุ  ภาพยนตร์ หรือโทรทัศน์เพื่อเผยแพร่
(3) จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดแสดง การบรรยาย  ควบคุมการใช้อุปกรณ์ประเภทเครื่องเสียง   เครื่องฉาย  รวมถึงการเก็บและบำรุงรักษาสื่อและโสตทัศนูปกรณ์  
2. ด้านการวางแผน 
จัดลำดับความสำคัญและวางแผนการทำงานของตนเอง  และประสานงานการวางแผนร่วมกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง  เพื่อให้การดำเนินงานสัมฤทธิ์ผลตามเป้าหมายที่กำหนด
3. ด้านการประสานงาน 
ประสานงานการทำงานที่ได้รับมอบหมาย ให้ความช่วยเหลือกับบุคลากรอื่นๆ ในการทำงาน เพื่อให้ได้ผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด
4. ด้านการบริการ 
(1) ให้คำแนะนำ ชี้แจง  ตอบปัญหาเบื้องต้นเกี่ยวกับเทคโนโลยีทางการศึกษา แก่ผู้มารับบริการ
(2) ให้บริการข้อมูล  สื่อ  และวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ  ด้านเทคโนโลยีการศึกษา
(3) จัดทำเอกสารคู่มือการให้บริการ
(4) ให้บริการด้านวิชาการแก่บุคลากร  และนิสิต  นักศึกษาที่มาฝึกงาน
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ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
1. ด้านการปฏิบัติการ 
(1) ผลิตสื่อต่างๆ ด้านกราฟิก ภาพถ่าย เสียง รายการโทรทัศน์ มัลติมีเดีย สื่อในการนำเสนอ
(2) จัดเตรียมวัสดุ   อุปกรณ์  และควบคุมการใช้โสตทัศนูปกรณ์  ที่ใช้ในการจัดแสดง การบรรยาย  
(3) จัดเก็บและรักษาสื่อและวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ  ทางด้านเทคโนโลยีการศึกษา  ให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา
2. ด้านการบริการ 
ให้บริการและอำนวยความสะดวกเกี่ยวกับสื่อและโสตทัศนูปกรณ์  แก่หน่วยงานหรือผู้ที่มาติดต่อขอใช้บริการ  
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